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MMOJIO)KEHHUE
00 apxuBe MYHHMIHMIIAJBHOI0 0I0’KETHOT0 00111e00pa30BATEIbHOI0 YUpeKIeHU s
«Cpennsas mkosa Ne21 umenu Basientuna OBCcsIHHUKOBA-3asipCKOro»

l. O01ue moJI0KeHn

1. Ilonoxenue o0 apxMBe MYHHULUUIAIBHOIO OHOJKETHOTO 0011e00pa30BaTEIbLHOIO
yupexenuss «Cpenssisi mkona Ne2l umenu Banentuna OBcsHHUKOBa-3aspckoro»(jiaiee —
IKOJIa) Pa3paboTaHO B COOTBETCTBHU CO cTaThed 28 denepanbHoro 3akoHa ot 29.12.2012 Ne
273-®3 (¢ u3menenusimu) «O06 oOpazoBanmm B Poccuiickoii @enepanum», B COOTBETCTBUH C
TumnoBeIM MoOJIOKEHHEM 00 apXuBe OpraHu3allMM, YTBEP)KICHHBIM INpukazoM PocapxuBa oT
11.04.2018r. Ned2.

2. ApxXuB ULIKOJIBI OCYILECTBJISET XpaHEHHE, KOMILJIEKTOBAaHUE, Y4€T U HCIIOJIb30BAHHE
JIOKYMEHTOB OpraHM3alliM, TOKYMEHTOB BpeMEHHbIX (CBbllIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHMsI, B TOM
Yucie MO JIUYHOMY COCTaBy, MHJIMBUAYAIBHOMY YY€Ty PE3YyJIbTaTOB OCBOCHMS 0Oy4YaroIIUMUCS
00pa30BaTeNbHbIX NPOrpaMM U MOOIIPEHHH OOydaroluxcs, a TaKKe XpaHEHHWE B apXHUBax
uHpopMauuu 00 O3TUX pe3ylbTaTaX U IOOLIPEHUSX Ha DSJIEKTPOHHBIX HOCHUTENSX,
o0pa3oBaBIIMXCA B  JACATEIBHOCTH  OpraHu3alud, B TOM  4YHMCI€  3aKOHYEHHBIX
JIeJIOTIPOU3BOICTBOM JIOKYMEHTOB MPAKTUUECKOr0 Ha3HAYEeHUs1, X 0TOOpa U ydera.

3. OTBercTBEHHBIM 3a ApXUB IIKOJBI B CBOEH JEATEIbHOCTH PYKOBOACTBYETCS
®enepanbHbiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «OO6 apxuBHOM jnene B Poccuiickoi
®enepanny, 3aKOHAMH, HOPMATHBHBIMH IpaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoil (¢enepanum,
cyobekToB Poccuiickoit denepannu B cepe apxUBHOTO Jiefa U AEJIONPOU3BOICTBA, IIPAaBUIaAMU
OpraHM3ali XpaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAHHUS, y4e€Ta U HCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApPXUBHOTO
donna Poccuiickoii peneparyu 1 Apyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYJIapCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHUS M OpraHU3alUsiX, JOKAJbHBIMU HOPMATHUBHBIMU aKTaMU
roCyapCTBEHHOIO OpraHa.

1. CocTaB 10KyMeHTOB APXHBa HIKOJbI
2. ApXMB LIKOJIBI XPaHUT:
2.1. JIokyMeHTBI MTOCTOSIHHOTO M BpeMEHHbIX (cBbIle 10 J1IeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
qucie JOKYMEHTHI 10 IMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIINeECs B ACATEIbHOCTH HIKOJIBI,
2.2. JIOKyMeHTbI 110 WHJWBHUyaJbHOMY Yy4YeTy PE3yJbTaTOB OCBOEHHS OOydaroIIMMUCS
00pa30oBaTeNbHBIX MPOTPaMM M TMOOLIPEHUI o0ydaroIuxcs, a TakKe XpaHEHHE B apXHBax
nH(popMannu 00 ITUX Pe3ylbTaTax U MOOLIPEHUSIX Ha 3JEKTPOHHBIX HOCHUTEISIX.

I1l. ®yHkuuu 0TBETCTBEHHOI0 32 APXUB IIKOJIbI

3.0TBeCcTBEHHBIM 3a ApXUB WIKOJbl HA3HAYaeTCsl NPUKA30M JUPEKTOpa IIKOJIBl M
OCYIIIECTBIISIET CleAytolne GyHKINN:

3.1. Opranusyer mnpueM JOKYMEHTOB, B TOM 4MCJIE Ha DJIEKTPOHHBIX HOCHUTESIX,
MOCTOSIHHOTO U BpeMEHHbIX (cBbiie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHCIE IO JUYHOMY
COCTaBy, 00pa30BaBIINUXCS B JESITEIbHOCTH opranu3anuu (1 pas B ron).

3.2. Bener yueT 10KyMEeHTOB U ()OHJIOB, HAXOIALINXCSA HAa XpaHEHUH B APXHBE IIKOJbI.
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3.3. CuctematusupyeT U pa3MeIlaeT JOKYMEHTBI, IOCTyNAaloIINe Ha XpaHEHue B ApXuB
IIKOJBI, OOpa3oBaBIIMECS B XOAE OCYILECTBIECHHUS JAEATENBHOCTH  00pa30BaTENbHOM
OpraHH3aIiy.

3.4. OcyuecTBIsieT MOArOTOBKY U MIPEACTABIISCT:

- Ha PacCMOTPEHHE M COIVIACOBAHME HKCIEPTHONM KOMHUCCUU OpPraHU3alMU OIMCH e
IIOCTOSIHHOTO XPAaHEHUs, BpeMEeHHbIX (cBbiie 10 J1eT) CpPOKOB XpaHEHHUs, B TOM 4YHCIE IIO
JMYHOMY COCTaBY, Ha 3JIEKTPOHHBIX HOCHUTENSAX, & TAK)KE aKThl O BBIJCIECHUU K YHUUYTOXKECHUIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJUICKALIMX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O
HEHCIIPaBUMBbIX IOBPEKICHUAX APXUBHBIX IOKYMEHTOB;

- Ha YTBEpXKJEHUE PYKOBOJIUTEIIO OPraHU3allMMd ONUCH JIeJ1 IMOCTOSHHOIO XpaHEHus,
onucu BpeMeHHbIX (cBblie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHMs, B TOM YHCJIE€ ONHUCHU JAE] M0 JUYHOMY
COCTaBy, aKThl O BBIACJICHUMM K YHHUYTOXKEHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOAJIEXKAIINX
XpaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe ITOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEKACHUAX apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB.

3.5. Opranusyer NOCTOSIHHOE XpaHEHHE IOKYMEHTOB ApXUBHOTO (OH/A.

3.6.0pranusyer paboOTy SKCIEPTHOM KOMHUCCHMM M IPOBOAUT HKCIEPTU3Y LEHHOCTH
JIOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbilie 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUs, HAXOAALIMXCS Ha XPAaHEHUH B
ApXuBe IIKOJIbI B LIEJIAX BBISBICHUS JTOKYMEHTOB, HE MMOJIEKAIINX JaJIbHEHIIEMY XpaHEHHUIO.

3.7. IlpoBOAUT MEPOIIPUATHS IO 0OECTIEYEHUIO COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB, 3JIE€KTPOHHBIX
HOcUTeNel HaxOoAsIUXCsl Ha XpaHEHUH B ApXMBE IIKOJIbI.

3.8. Opranusyetr nHOOPMHPOBAHKE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB OPraHU3AIUN O COCTaBE
U COZIEpP’)KaHUM JOKYMEHTOB ApXMBa MIKOJIbI.

3.9. Hudbopmupyer moib30BaTeNeii MO BOMPOCaM MECTOHAXOXKICHUS apPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

3.10. Opranu3syer BbI1auy JOKYMEHTOB U JIe] JIJIsi paOOThI BO BPEMEHHOE TOJIb30BaHUE.

3.11. HcnonHser 3ampochl MOJb30BaTeleH, BbIIAET apXUBHbIE KOMMU JOKYMEHTOB,
apXUBHBIC BHITUCKH U APXHBHBIE CITPABKH.

3.12. Beaer y4eT UCHOIb30BaHUsl JOKYMEHTOB APXHUBA IIKOJIBI.

3.13. YuacTByer B pa3zpaboTKe JTOKYMEHTOB OpraHM3alliy 10 BOIIPOCaM apXUBHOTO Jeja
U JIeIIONPOU3BO/ICTBA.

3.14. Oka3bIBaeT METOAMYECKYIO TOMOIIIb:

- JIJIOTIPOU3BOUTENIO OPraHU3alluU B COCTaBICHUHM HOMEHKJIATYpHI Ael, (OopMUPOBaHUH
1 0(OpMIICHUH JIET,

- paOOTHUKaM OpraHu3alMy B MOJArOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepesiaue B ApXHB LIKOJIBL.

IV. IIpaBa 0TBEeTCTBEHHOI0 32 APXHB IIKOJIbI

4. OTBETCTBEHHBIN 3a ApXHUB OpPraHU3aluu UMEET MPaBo:

- TIPEICTaBJISITh PYKOBOACTBY OpPraHU3allUM IPEMJIOKEHUS [0 COBEPIIEHCTBOBAHHUIO
OpraHM3aly XPAaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, Y4€Ta U MCIOJIb30BaHMs apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
ApXuBe UIKOJIBI;

- ”HPOPMUPOBATh PAaOOTHUKOB OpraHU3aMK O HEOOXOIMMOCTH Mepeaayn JOKYMEHTOB B
ApXHB LIKOJIBI.

V. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIHOHUPOBAHKME APXMBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTH 32 HAJICKAIIEE U CBOCBPEMEHHOE BBITTOJIHEHUE apXUBOM 3a/1a4 U
GYHKIHH, TPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM TMOJIOKEHHUEM, HECET JIMII0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHOCTh 3a BEIECHUE IEIONMPOU3BOJCTBA, MOJATOTOBKY M MPEIACTABICHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXUB, HA3HAYAIOTCS MPUKA30M JUPEKTOPA IIKOJBI.
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